 (
Koffi Ahou Angeline
05-857 R
ue Prieur
Longueuil, QC
 J4J
 
1C2
Courriel
 
:
angelinekoffi37
@gmail.com
Cellulaire : 
514
-
775
-
5451
)


Langue:   Français parlée et écrit/ Anglais niveau fonctionnel
Connaissance Informatique:   Microsoft Office (Word et Excel)
 (
PROFIL DE COMPETENCES
)

· Enthousiaste
· Communicatrice 
· Accueillante
· Responsable
· Professionnelle
· Déterminée
· Digne de confiance
· Esprit d’initiative
· Souriante
· courtoise

 (
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
)

 (
Depuis le 22 novembre 
 
2023
)
Vendeuse à chaussure22 
Longueuil QC /Boulevard Roland Terrien

· Accueillir la clientèle
· [bookmark: _GoBack]Proposer des produits selon besoin du client
· Faire des factures de paiements
· Ranger du stock entrant et le stock en magasin
· Calculer et fermer la caisse
· Gérer les appels téléphoniques 

 (
De
 2018
-2021
)Assistante De Direction
ESC Bouake Côte D’ivoire

· Accueillir des visiteurs
· Organiser des réunions et voyages
· Gérer un agenda
· Rédiger un courrier
· Enregistrer des courriers arrivés et départs
· Rédiger des comptes rendus
· Gérer les appels téléphoniques	
 (
Depuis Septembre 2020
)Professeur bénévole:
 Enseignement technique TAB
(Technique Administrative et Bureautique)

· Enseigner l’outil de communication
· Enseigner l’application bureautique
· Enseigner la sténographie: écriture abrégée
· Enseigner l’expression professionnelle (les lettres administrative)
· Enseigner l’organisation administrative 
· Enseigner le classement des dossiers

 (
FORMATION  ACADEMIQUE
)	

2017-2018 BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR EN ASSISTANAT DE DIRECTION

2015-2016 BACCALAUREAT SERIE G1 EN SECRETARIAT BUREAUTIQUE (au micromedia formation Daloa)

2012-2013 BREVET D’ETUDE DU PREMIER CICLE (au collège Awawla de Gabiadji)
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