                            
Aissatou BARRY
9270 Rue D’Iberville, Montréal, QC, H1Z 2R4
Tél. : (263) 588 4349 
Courriel :  aissatoudmin85@gmail.com

       
· Maitrise de la technologie : suite Microsoft Office, Outlook, sites de gestion
· Excellentes aptitudes en communication et très bonne capacité relationnelle 
· Aptitudes à la résolution des problèmes des clients, gestion des comptes
· Bonne gestion du temps et bon sens d’anticipation
· Sens de l’organisation et capacité à s’adapter au milieu du travail
·  Rigoureux, Dynamique, Flexible, Patient et Positif, 
· Français, Anglais


                                                                         
CHARGEE A LA FACTURATION                                                                        février 2015 – Janvier 2024       

Centre Médical Point B : Conakry, Guinée
· Effectuer les factures des patients et les sociétés d’assurance maladies ; 
· Encaisser les payements des patients ;
· Gérer le planning des médecins et patients ;
ASSISTANTE DE DIRECTION,                                                                          Janvier 2014 – Janvier. 2015
Cabinet d’Etude Africaine Ingénieries et Finances : Conakry, Guinée   
· Gérer le planning du personnel ;

· Gérer les courriers et les appels téléphoniques ;

· Gérer les transactions bancaires du cabinet
CHARGÉE DE VENTE ET GESTION DE LA PHARMACIE                                  janvier 2010 – Déc. 2013
Pharmacie Ma Mère : Conakry, Guinée                                                                                        
· Gérer les commandes et les ventes ;

· Gérer les comtes bancaires de la pharmacie ;
· Gérer les stocks de la pharmacie ;

· Recevoir les ordonnances des clients au comptoir et au téléphone ;

· Préparer les médicaments selon les directives de l’ordonnance ;

· Emballer et étiqueter les médicaments ;

· Surveiller l’inventaire et renouveler les stocks de la pharmacie ;

· Surveiller les dates de péremptions des différents produits de la pharmacie ;

· Accueillir et diriger les clients selon leurs besoins ;

· Gérer la caisse et les réclamations ;

· Gérer les courriers et les appels téléphoniques ;

· Gérer les transactions bancaires du cabinet 

· Diplôme de maitrise en économie de gestion : Université la Source de Conakry, Guinée, 2008
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