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	VERSION FRANÇAISE



Ottawa, le 7 mai 2026

À l'attention du Responsable des Ressources Humaines


	Objet : Candidature 



Madame, Monsieur,

C'est avec enthousiasme et détermination que je vous soumets ma candidature. Depuis longtemps admiratrice des standards d'excellence et de l'hospitalité chaleureuse qui caractérisent votre marque, je suis convaincue que mes compétences et ma personnalité correspondent pleinement à votre vision  : « Répandre la lumière et la chaleur de l'hospitalité à travers le monde ».
Diplômée en Commerce et marketing au Collège La Cité d'Ottawa, et forte d'une expérience en tant qu'assistante administrative au sein d'un ministère en Côte d'Ivoire, j'ai développé un sens aigu de l'organisation, de la rigueur et du service à la clientèle. Mon passage à la présidence de l'association étudiante de mon collège m'a également permis d'affiner mes aptitudes en communication, en gestion des priorités et en résolution de problèmes, des compétences que je souhaite aujourd'hui mettre au service de vos clients.
Accueillir chaque client avec professionnalisme, anticiper ses besoins, assurer une expérience fluide de l'arrivée au départ, et représenter avec fierté les valeurs d'une grande marque mondiale : voilà ce qui m'anime. Ma rigueur administrative, ma discrétion et ma présentation soignée sont des atouts que je suis prête à mettre en œuvre dès le premier jour.
Je serais ravie de vous rencontrer afin de vous démontrer, en personne, ma motivation et mon professionnalisme. Je reste à votre entière disposition pour un entretien à votre convenance.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Cordialement,

Ama Rita Abigaël Koffi
753-788-5880  |  koffiamarita@gmail.com
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Ottawa, May 7, 2026

To the Human Resources Manager

	Re: Application 



Dear Hiring Manager,

It is with enthusiasm and determination that I submit my application to you. Having long admired the standards of excellence and warm hospitality that characterize your brand, I am convinced that my skills and personality fully correspond to your vision: “Spreading the light and warmth of hospitality throughout the world.
With a degree in Commerce and Marketing from La Cité College in Ottawa, and with experience as an administrative assistant in a ministry in Ivory Coast, I have developed a keen sense of organization, rigor and customer service. My time as president of my college's student association also allowed me to refine my skills in communication, priority management and problem solving, skills that I now wish to put to the service of your clients.
I thrive in environments where professionalism, attentiveness, and a warm demeanor are essential. I am comfortable following procedures, handling multiple requests simultaneously, and maintaining a polished appearance and attitude at all times. I am also eager to grow my English communication skills in a dynamic bilingual setting.
I would welcome the opportunity to meet with you and demonstrate in person how my background and enthusiasm make me an ideal fit for your team. I am available at your earliest convenience and can be reached at 753-788-5880 or koffiamarita@gmail.com.

Thank you for your time and consideration. I look forward to the opportunity to meet with you.

Sincerely,

Ama Rita Abigaël Koffi
753-788-5880  |  koffiamarita@gmail.com
