
Fatima, le 02 juin 2026
Centre chiropratique des Îles
À l’attention de l’équipe de recrutement
Objet : Candidature – Secrétaire-réceptionniste
Madame, Monsieur,
Dynamique, organisée et reconnue pour mon excellent sens du service à la clientèle, je souhaite poser ma candidature au poste de secrétaire-réceptionniste au Centre chiropratique des Îles. Attirée par les environnements où le contact humain est au cœur du travail, je suis particulièrement motivée à contribuer à offrir un accueil chaleureux, professionnel et rassurant à votre clientèle, tout en soutenant efficacement le bon fonctionnement de la clinique.
Au cours de mon parcours, j’ai développé des compétences solides en accueil, en communication et en gestion de situations variées. Mon expérience auprès de clientèles diversifiées m’a permis d’apprendre à écouter activement, à bien cerner les besoins des personnes et à maintenir un service courtois et empathique, même dans un environnement dynamique.
Je suis également à l’aise avec les tâches cléricales et la gestion des priorités. Que ce soit pour la prise de rendez-vous, la gestion des dossiers ou le soutien aux opérations quotidiennes, je fais preuve de rigueur, d’organisation et de précision. Mon sens des responsabilités et mon souci du détail me permettent de contribuer à offrir un service fiable et de qualité, tout en respectant la confidentialité des informations.
Polyvalente et autonome, je m’intègre facilement au sein d’une équipe et je collabore de manière efficace avec mes collègues afin d’assurer un environnement de travail fluide et agréable. Mon attitude positive et ma capacité d’adaptation sont des atouts que je mets au service des milieux dans lesquels j’évolue.
Je serais heureuse de vous rencontrer afin de discuter de ma candidature et de la façon dont je pourrais contribuer à votre clinique. Je vous remercie sincèrement de l’attention portée à ma demande et demeure disponible pour une entrevue.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Martine Déraspe
Téléphone : 418-937-6973
