
        Gatineau, le 02 juin 2026 

 

 

Objet : Candidature à un poste administratif  

 

Madame, Monsieur, 

 

C'est avec un grand intérêt que je soumets ma candidature pour un poste administratif au 

sein de votre entreprise. Titulaire d'un permis de travail valide au Canada, je suis à la 

recherche d'une opportunité me permettant de mettre à profit mon expérience 

administrative, mon sens de l'organisation et mon désir de contribuer au développement 

de la communauté. 

 

Au cours de mon parcours professionnel, j'ai acquis une expérience variée dans le domaine 

administratif. J'ai notamment occupé le poste de commis de bureau à l'Hôpital Montfort, 

au département de la famille et de la naissance, où j'assurais le soutien administratif, la 

gestion documentaire ainsi que le service à la clientèle. J'ai également travaillé comme 

adjointe administrative dans le secteur de la restauration et à l'Épicerie Eden, où j'ai 

développé de solides compétences en gestion administrative, en coordination des activités 

et en service à la clientèle. 

 

En parallèle, je m'implique bénévolement en tant qu'adjointe administrative auprès 

d'Eliquea. Cette expérience me permet de continuer à développer mes compétences en 

organisation, en suivi de dossiers, en communication professionnelle et en soutien aux 

opérations administratives, tout en contribuant à une cause qui me tient à cœur. 

 

Par ailleurs, mon expérience en gestion de projets et en coordination d'activités m'a permis 

de renforcer mon autonomie, mon esprit d'initiative et ma capacité à travailler efficacement 

avec différents intervenants. Reconnue pour mon professionnalisme, ma rigueur et ma 

capacité d'adaptation, je suis en mesure de contribuer rapidement et positivement aux 

objectifs de votre organisation. 

 

Je serais honorée de pouvoir mettre mes compétences et mon expérience au service de votre 

équipe. Je vous remercie de l'attention portée à ma candidature et demeure disponible pour 

une entrevue à votre convenance. 

 

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées. 

 

 

 

 

 Olty Honesty Mfutila Baruti  

       420, boulevard Cité des jeunes, app.101A 

 Gatineau (Québec) J8Z 1L3 

 613 762-5297 

 oltymfutila525@gmail.com 
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