Simone Cyr

244, chemin Chiasson, L’Étang-du-Nord                                             	CELLULAIRE : 418 969-7024
  (Québec)  G4T 3K6	simsoleil244@hotmail.com

PROFIL
· Facilité à travailler en équipe
· Bonne capacité à communiquer et à entrer en contact avec les gens
· Excellent sens de l’observation et de l’écoute
· Sens des responsabilités et de l’organisation
· Facilité à résoudre des problèmes

FORMATION SCOLAIRE

Diplôme d’études collégiales en techniques administratives (Option finance)                       1980
Cégep de Matane, Matane

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Maître de poste	1996-2021
Société Canadienne des Postes, Cap-aux-Meules	
· Gestion générale du bureau, inventaire et paies
· Effectuer le tri et la distribution du courrier, soit lettres et colis
· Voir à l’expédition du courrier, au service au comptoir, accueil, vente de produits

Commis de bureau	1995
Garage Clarke, Cap-aux-Meules
· Effectuer différentes tâches rattachées à la comptabilité générale de l’entreprise
· Compléter différents dossiers de crédit pour la vente des véhicules

Commis de bureau                                                                                                            1989-1994	
British Columbia Packers (Clover Leaf), Ville Mont-Royal 
· Voir à ce que les produits importés soient inspectés par le gouvernement et appliquer les procédures se rattachant aux différents résultats
· Balancer l'inventaire mensuellement, comptes à payer et à recevoir
· Effectuer des tâches de secrétariat au besoin

Conseillère (coopération internationale)                                                                        1987-1988
CUSO, Vanuatu (Pacifique Sud)
· Assister le service des pêches du Vanuatu dans leur programme de développement des pêcheries villageoises
· Aider les propriétaires de bateaux en ce qui concerne la gestion de leurs entreprises
· Mettre sur pied un système de contrôle des stocks

Aide-analyste                                                                                                                                 1986 
Emploi et Immigration Canada, Trois-Rivières 
· Compiler différentes données relatives au marché du travail de la région, en faire l'analyse et les présenter sous forme graphique
· Mettre à jour la liste des employeurs et leur codification industrielle
Les références seront fournies sur demande




 		
