
                                                 COIGNET AURELIE                             
                                                 1515 chemin de l’Etang-du-Nord                                            
                                       G4T3C1 L’Etang-du-Nord, Îles de la Madeleine                      
                                                       aureliecoignet@aol.com  
                                                  418-986-1787 / 581-453-0408

COMPETENCES

• Langues : Français (C2), Anglais (B1), Espagnol (B1)

• Informatique   : Suite Office (word, excel, power point), ACOMBA (module clients, 
inventaire, comptabilité), Réseaux sociaux (Facebook, Instagram)

• Internet   : Kizoa (création et montage photos et vidéos), Photofiltre, Skype, Zoom, 
Wordpress, Wix (blog), Youtube, Dailymotion, Pinterest

• Aptitudes : Grande capacité d'analyse et de synthèse, très bon sens de l'organisation, facilité 
à mener plusieurs tâches de front, à travailler avec différentes clientèles, polyvalence, 
capacité à diffuser de l’information 

• Compétences techniques   ; maîtrise des systèmes de classification, de diffusion, de 
numérisation, de conservation et de protection des documents. Gestion de l’information 
(analyse, vérification, évaluation et pertinence). Rédaction de rapports et de compte-rendus. 
Maîtrise des techniques de communication et de rédaction (épicène, notamment)

        

FORMATION

Master Lettres Documentation - Gestion de l’information                                                            2015
(Équivalent : Maîtrise, 2° cycle). Université des Lettres de Nice (Nice, France)                                  

Licence Métiers du Livre - Bibliothèque, Librairie, Édition                                                            2013
(Équivalent : Baccalauréat, 1er cycle). Aix-Marseille Université (Aix-en-Provence, France)    

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Octobre 2020 – Août 2021 
Constitution d'un dossier gouvernemental de parrainage pour l'obtention de la résidence permanente
canadienne. Réception du permis de travail ouvert le 23 août 2021, valide jusqu'au 13 août 2023, 
d'où l'absence d'expérience professionnelle durant cette période mis à part du bénévolat. 

Bénévolat 2020-2021
 Aide cuisinière, à Resto-Bar Jack au Centre multisport Desjardins (Iles de la madeleine)
Aide à l'inventaire, à Globe-trotter Artisans du Monde (Iles de la madeleine)
Aide à la numérisation de documents d'entreprise, pour Maryse Leblanc (Iles de la madeleine)
Garde d'enfant chez particulier, (Iles de la madeleine)

Septembre 2019 – Septembre 2020
Visa Touriste et recherche d'emploi infructueuse en raison de la difficulté des démarches à 
entreprendre pour m'engager (Étude d'Impact sur le Marché du Travail notamment).



Janvier à Août 2019 (42h/semaine) 
Ouvrière agricole à Les fils de Marius Auda (Gattières, France)                                                        
Préparation des serres, entretien des plantations, supervision d'équipe

Novembre 2017 à Juin 2018 (35h/semaine)
Préposée d'aide à domicile  à Amelis sodexo (Nice, France)

Septembre 2017 à Février 2018 (30h/semaine)                                                                        
Documentaliste d’entreprise à Le Globe-trotter Artisans du Monde (Iles de la madeleine)               

– Gestion de l'inventaire, du rangement et du classement des articles
– Promotion sur les réseaux sociaux et internet
– Réalisation de contenus médias sur les fournisseurs
– Tâches connexes : vente des articles et conseil aux clients

Septembre 2016 à Avril 2017 (35h/semaine)
Assistante de médiation culturelle à Musée de la Mer (Iles de la Madeleine)

– Projet d'application mobile de réalité augmentée : recherche et rédaction selon quatre axes 
(littéraire, scientifique, sociologique et artistique)

– Création d'un inventaire et d'un plan de classement par discipline des collections 
bibliographiques 

Juin à Août 2016 (35h/semaine)
Préposée d'aide à domicile  à ADORAM services à la personne, (Nice, France)

Juillet 2013 à Mars 2016 (20h/semaine)
Préposée d'aide à domicile à ADAGIO Sarl Cote d'Azur (Nice, France)

STAGES

Juillet-Août 2015
Assistante Documentaliste domaine artistique à Musée International d’Art Naïf, (Nice, France)

Mars 2015 
Assistante documentaliste d’entreprise à Comité d’Entreprise de la SNCF, (Nice, France)

Mai 2014
Assistante de bibliothèque et médiation à Médiathèque Départementale de Prêt, (Corse, France)

Novembre 2013
Assistante de médiation culturelle et d’exposition à Bibliothèque Universitaire de Nice, (France)

Novembre 2012
Assistante de numérisation des collections de la Guerre 1914-1918 à Bibliothèque Royale de 
Belgique, (Bruxelles, Belgique)

SPORTS ET LOISIRS
• Tir à l'arc, Badminton, randonnée
• Écriture, lecture, couture, créations diverses
• Photographie, Jardinage
• Grand intérêt pour la botanique


