
 
 
 

BIANCA DOUCET  
ADJOINTE ADMINISTRATIVE   

 

Professionnelle administrative qui possède d’excellentes habiletés à créer et maintenir de bonnes relations de travail avec 
mes collègues. Gère facilement plusieurs responsabilités dans un environnement de travail intense. Motivée par les défis 
et bon esprit d’équipe. J’ai plus de 10 années d’expérience à travailler dans un milieu hospitalier comme préposée aux 
services alimentaires. Je suis une personne accueillante, assidue, honnête et efficace. Communique dans les deux langues 
officielles canadiennes. 

 

 
506 227-0153 

 

 
bianca.doucet589@hotmail.com 

 
108 rue Laforest, Shediac NB   E4P  0W9 

 
 

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES  
 
Éducatrice  Nov. 2024 – Fév. 2025 
Garderie La Cartine Dieppe, NB 

 
 

AUTRES EXPÉRIENCES DE TRAVAIL  
 
Réceptionniste  Nov. 2023 – Oct. 2024 
Garderie ABC  Moncton, NB 

 

▪ Faire l’entrée de donner et répondre au téléphone 

▪ Répondre au courriel  

▪ Accueillir les visiteurs  
 
 
Adjointe administrative  Avril-juillet 2023 
Clinique Dentaire Amirault Dieppe, NB 

 
▪ Fixer et confirmer les rendez-vous  
▪ Maintenir la confidentialité des patients  

▪ Accueillir les patients 
 
Adjointe administrative Juin 2022-avril 2023 
Adelin Properties  Dieppe, NB 

 

▪  

 

ÉDUCATION  
 
Programme en Gestion de bureau  

(Diplôme juin 2022) 

CCNB – Campus de Dieppe 

Dieppe, NB 

2020 – 2022 
 

Diplôme d’études secondaires 

École Aux quatre-vents 

Dalhousie, NB 

2009  
 

FORMATIONS 
 
First Aid pour Garderie  

Ambulance Saint- Jean 

Moncton, NB 

2021 
 
 

BÉNÉVOLAT  
 
Clinique de vaccination Covid-19  

Jean Coutu 123 rue Champlain 

Dieppe, NB 

2021 
 

 
 

 

 


