Brice DRO
    OBJECTIF


Professionnel doté d’un grand sens d’organisation et d’une aptitude à apprendre, je sais me démarquer par mon leadership et mon sens de communication. Mon expérience de 09 ans m’a appris à m’adapter et m’intégrer sans difficultés dans de nouveaux contextes de travail grâce un véritable esprit d’équipe et d’excellences capacités d’écoute. Je cherche à rejoindre votre entreprise a l’effet de partager avec mon savoir-faire. Je reste à votre disposition pour d’éventuel entretien   
· Travail d’équipe
· Analyse des performances 
· Sens de la communication
· Prompte à apprendre
· Capacité d’adaptation
· Sens du relationel 
· Observation attentive
· 
· 
· Sens des responsabilités
· Développement personnel continu
· Leadership positif
· Esprit d'équipe
· Développement personnel continu
· Empathie envers les élèves
· Conduite de réunions motivantes
· Surveillance sécuritaire
· Outils collaboratifs en ligne
· Empathie avec les parents
· Suivi individuel personnalisé
· 
COMPÉTENCES





  LANGUES


                                                                             

Français

  EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE


Mai. 2015 – Déc.2024
Agent Administratif de bureau
Institut des Sciences et Technologies de la Communication
Abidjan, Côte d’Ivoire

Gestion des modules de cours académiques :
· Acheminer les fascicules physiques ou numériques des cours chez le reprographe pour impression.
· Réceptionner et distribuer ces documents aux étudiants.
· Classer et archiver les originaux de ces documents.
· Planifier et établir les emplois du temps des cours
· Siéger dans le jury des salons des écoles
Contrôler la présence :
· Des membres du personnel, des enseignants et les étudiants lors des Pratiques Professionnelles (stages internes). 
· Siéger dans la commission de supervision des travaux des étudiants.











.

· Voyages : Europe, Afrique, Amérique et l’Asie.
· Sports : Natation, Football, Cinéma
· Bénévolat dans des associations et organismes
· 
· 
· 
Principales missions :
· Accueillir et orienter les visiteurs.
· Remplir les fiches de demande de messe et faire des reçus. 
· Remplir les fiches de capitation et faire des reçus.
· Répondre aux appels téléphoniques et aux courriels
· Faire des enveloppes pour les reçus d’impôt
· 
  CENTRES D’INTÉRÊT
Abj., Côte d’Ivoire

2015-2016
0
Abj., Côted’Ivoire
2016 - 2017
Université Félix Houphouët Boigny
Université Félix Houphouët Boigny   
Diplôme d’études secondaires (DES) et une année d’études collégiales préuniversitaires réussie

Baccalauréat et d’études supérieures spécialisées (DESS)


  FORMATION
Québec, Canada
Jan. 2025 à ce jour
Bénévole assistant la secrétaire principale
Fabrique Notre-Dame-de-Beauport
Abidjan, Côte d’Ivoire
Oct. 2016 – Mai. 2023

Principales missions:
· Enseigner les cours de catéchèse.
· Harmoniser et coordonner les cours par niveau.
· Préparer et organiser les activités : la recollection, la retraite spirituelle et pèlerinage.
· Assurer l’intérim du responsable en cas d’absence

Saint Bernard Attoban
Vice responsable de la catéchèse jeu(volontariat)
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