
Caroline Phaneuf 

.   

  2018 aout à aujourd’hui (fin de contrat 31 mai 2019)   Kuujjuaq  

  Enseignante en éducation physique auprès des maternelle a 3 année, pour la  
  commission scolaire de Kativik. Ecole primaire Pitakallak.  Temps pleins. 

3545 Bélanger   
Montréal, Québec  
H1X 1A8  
(514) 725-0050

2011 - aujourd’hui,                 Montréal 
Acquisition avec mon conjoint Sven Meier de l’école de musique Wilfrid 
Pelletier. Bâtiment Patrimonial des soeurs de Ste-Anne. Création de la garderie 
privé et du programme pédagogique reconnu par le ministère de la famille. 
Gestion de la garderie ( 7 à 10 employés) ainsi que l’école de musique ( 7 
professeurs)  
Éducatrice, Cuisinière et gestionnaire.  
  
.2003- 2017,  
Cours de dessins et peinture dans les écoles primaires suivantes: École 
Saint-Joseph, Sainte-Anne, Lajoie, Nesbitt(anglophone) et autres. Cours donnés 
pour la cie Éduc-Action 

2003- 2008,  
Création de vitrines pour les entreprises suivantes: ST-Hubert BBQ, La 
Grand Mère Poule, Le froment et de Sève, Frite Alors et autres. 2003- 2006, 
Créations de fresques chez des particuliers et garderies.  

2002 -  
Fondation de CABERLU enr.    Montréal 
Compagnie en illustration de vitrine et enseignement des arts plastics dans 
différentes écoles primaires ainsi que des cours privés. 

2001- 2004  
Educatrice à la petite enfance                Montréal 
Remplacement en rotation dans un CPE La Galijode auprès des enfants de 08 
mois à 5 ans.  

Cuisinière  
Remplacement comme cuisinière.  
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2000- 2001                    Solotech                                                   Montréal 
Responsable du département des comptes à payer 
Mettre à jour des méthode de travail. 
Vérification, comptabilisation et validation journalière des transactions 
bancaires. 
Traiter les divers documents, les vérifier et en faire la saisie. 
Négociation de projets d’économies corporatives. 
Émission des chèques. 
Passer les entrevues.  

1999-à 2000 NHC Communications Montréal 
Commis comptable 
Concilier les transactions bancaire et vérifier les liquidités. 
Calculer les différents taux de change. 
Rassembler la documentation des diverses demandes de subventions. 
Négociation de projets d’économies corporatives. 
Effectuer les paiements de D.A.S. 

1996-1999 NHC Communications Montréal 
Adjointe au comptable 
Responsabilité du département des comptes payables. 
Codification des factures, émission et suivi des chèques, transferts 
téléphoniques, 
lettres de crédit, courues et relations avec les fournisseurs. 
Participation à l’implantation du système Dynamics et de la norme ISO 9001. 
Supervision d’un employé. 

1995 Air Inuit/Hydro-Québec Dorval 
Agent de bord 
Voir à la sécurité et au service des passagers.  
Vérifier et inspecter les divers appareils de sécurité à bord des avions. 
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1993-1994 Le Club Biz Montréal 
Commis aux comptes à payer 
Saisir et traiter les différentes factures.  
Traiter les bons de commandes et de livraisons. 
Vérifier les états de comptes et régler les cas problèmes auprès des 
fournisseurs. 
Traiter et émettre les chèques. 

1989-1992 Steinberg Montréal 
Commis au traitement des données 
Saisir et traiter les données : Items, acheteurs, rabais et exceptions.  
Traiter les commandes et tenir à jour les inventaires des acheteurs. 
Suivi auprès des fournisseurs et de la clientèle. 

1988-1989 Steinberg Montréal 
Perforatrice 
Saisir les données sous 50 applications de la compagnie (14 000 frappes à 
l’heure). 

Formation 1992 Institut Linguistique Provinciale 
Anglais langue seconde, niveau I et II 

1986 Polyvalente Père-Marquette 
D.E.S. 

Autres 
Formations

1995 Ambulance St-Jean 
Secourisme. 

1995 Air Inuit 
Matière dangereuse. 

2000                              Galerie Rousill 
Cours de peinture (huile). 

2002                               Calixa-Lavallé  
Cours de peinture (acrylique).  

2002. Ambulance St-Jean 
Secourisme. 

2002            Formation auprès de la CEDEC 

2011            Formation secourisme  
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Activités 
sportives et de 
loisirs

Marche, lecture, vélo et basketball, voyage  

Entraîneur d’une équipe de basketball. Bénévolat auprès d’enfants sur la 
route. 

Références fournies sur demandes. 


