Chantal Le Sage
2617 rue de l’Étoffe
Drummondville (Québec)
J2B 0W5
438-394-0216
Lesage999@gmail.com

Expérience
Agente administrative
2021-actuel Centre Hospitalier Sainte-Croix, accueil de l'urgence, Drummondville 
· Accueillir les patients à l’inscription de l’urgence  
· Donner des rendez-vous en orthopédie et ORL
· Faire les cartes d’hôpital
· Préparer les dossiers de chaque patient pour les médecins
· Classer documents médicaux 
· Interroger les patients sur civières
· Autres taches connexes

Agente administrative
2020-2021 Centre Hospitalier Saint-Eustache, accueil de l'urgence, physiothérapie, ergothérapie et audiologie, Saint-Eustache 
· Accueillir les patients
· Donner des rendez-vous 
· Distribuer les horaires aux employés 
· Accueillir les nouveaux employés, organiser les journées spéciales
· Commander la marchandise médicale
· Maintenir à jour les listes de patients externes et internes
· Entrer les statistiques à chaque période
· Imprimer des rapports

Cheffe d’entrepôt 
2018-2019 Mode Choc, vêtements et décorations, Sainte-Thérèse 
· Distribuer les tâches et horaires aux employés à l’étiquetages
· S’assurer que les lois relatives au travail soient respectées 
· Décider de l’assurance qualité et prise de décision de retours de matériaux abimés
· Organiser, planifier la réception et de l’expédition avec les distributeurs
· Vérification des bons de commandes avec le système POS

Coordonnatrice aux opérations 
2017-2018 Usine de fabrication chez Magistral portes et fenêtres, Blainville 
· Coordonner les activités de production 
· Assister le superviseur de ligne de production lors d’un nouveau projet avec une vingtaine d’employés
· Soumettre des rapports journaliers a la direction
· Préparer le rapport journalier pour la production et distribuer au superviseur 
· Faire les achats de matières premières et achats bureautiques
· S’occuper du suivi par courriel des fournisseurs et autres tâches administratives
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Retour aux études, gestion de commerces
2016-2017 Gestion de commerces, Cégep de Saint-Jérôme

Expérience
Coordonnatrice et analyste de prix  
2008-2015 Uniprix Siège Social, Montréal
· Vérification des marges de profits des magasins et trouver des solutions d’amélioration
· Organiser et diriger les réunions avec les pharmaciens propriétaires
· Collaborer au bon fonctionnement du département de gestion de prix de laboratoire
· Responsable d’un projet d’amélioration de logiciel avec les programmeurs et analystes
· Présenter l’application de gestion de prix et donner de la formation en magasin
· S’occuper des tâches administratives, mémos etc.


Assistante technique en pharmacie 
Plusieurs années en milieux hospitaliers, St-Eustache, Lachute, Montréal
· Préparation des ordonnances pour les patients à l’ordinateur
· Préparation de seringues pour les infirmières sous hotte stérile
· Aider les pharmaciens aux magistrales
· Sortir des rapports
· Commander des produits pharmaceutiques
· Défaire les commandes
· Accueillir les patients au comptoir pour médication d’oncologie






Formation
2021 Formation d’aide de service, Hôpital Ste-Croix
2017 Diplôme collégial (AEC), Gestion de commerces, Cégep de Saint-Jérôme
2000 Diplôme collégial (AEC), Programmeur/Analyste, Collège Delta
1992 Formation d’assistante technique en pharmacie, Hôpital d’Argenteuil, Lachute

Compétence informatique
Siurge, Logibec, AS/400, Clinibase, Reasume, XDrx, Assyst Rx, PowerPoint, Word, Excel, Outlook, Internet, Team, Zoom
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