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Expériences de travail

[bookmark: _Hlk192059549]Caissier/vendeur
Société des alcools du Québec, Lac-Mégantic	2023-2025
· Opérer une caisse enregistreuse 
· Vérifier les inventaires des produits
· Dépaletter les caisses lors de la réception des produits
· Conseiller les clients dans leur recherche
	

Plongeur/service aux tables, entretien ménager
Les Maîtres de l’entretien ménager, St-Sébastien		2021-2022
· Mettre la vaisselle sale sur les racks
· Frotter les chaudrons et autres ustensiles
· Ranger la vaisselle nette au bon endroit
· Servir breuvage et soupe aux usagés (maison de retraite)
· Prendre la commande du menu principal et servir
· Desservir les tables et apporter au plongeur
· Préparer les desserts pour le diner et souper
· Remonter les tables dans la salle à diner
· Passer la vadrouille sur le plancher et les escaliers
· Entretenir les endroits publics (toilette, buanderie, etc.)
		

Gérante d’une station-service avec Dépanneur
9375-5122 Québec Inc., Frontenac	1998-1999
· Faire les horaires des employés
· Vérifier quotidiennement les inventaires de cigarettes
· Préparer la commande des produits du dépanneur
· Exécuter les retours aux fournisseurs
· Placer la marchandise et faire le suivi selon les dates de péremption
· Opérer la caisse enregistreuse et servir le client
· Toutes autres tâches reliées aux personnels
· 

Agente de bureau
Pétroles Turmel (Harnois Énergies), Lac-Mégantic	2013-2019
· Compiler les factures des fournisseurs
· Autoriser et exécuter les paiements 
· Numériser les informations (factures fournisseurs et autres) 
· Envoyer les états de comptes par courriel, télécopieur et par la poste 
· Inscrire les paiements dans les fichiers Excel pour faire la conciliation bancaire par la suite
· Procéder aux écritures de fin de mois dans le livre 
· Faire les fermetures de mois sur Acomba
· Préparer les paies des employés
· Préparer les documents pour la fin d’année fiscale


Technicienne en comptabilité 
Raymond Chabot Grant Thornton, Lac-Mégantic	2013
· Inscrire les factures à payer comptant sur Excel 
· Autoriser et exécuter les paiements des fournisseurs 
· Comptabiliser les dépôts et les chèques
· Procéder à la conciliation bancaire
· Faire les écritures de fin de mois 
· Préparer les paies des employés
· Faire les fermetures de mois 
· Préparer les états financiers 
· Produire les rapports gouvernementaux 

Intérêts

Volleyball	
Badminton
Jeu de société
Ski de fond
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Qualités personnelles

Travaillante
Rapidité d’exécution
Honnête
Intègre
Entregent
Sens de l’organisation

Références

Elles vous seront fournies sur demande
Christine Bégin
819 583-2065
