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OBJECTIF PROFESSIONNEL

Obtenir un poste dans le domaine du tourisme en tant que animatrice des clubs de vacances
 ou tout  autre poste connexe

PROFIL

· Capable de travailler tard dans la nuit
· Souriante et bonne humeur affichée
· Créative pour divertir • sens des responsabilités et de l’adaptation• bilingue • travail en équipe et sous pression • responsable • écoute active • sportive
· Maîtrise des logiciels de la suite Microsoft Office (Word, Excel, Access, Power Point)• Simple Comptable 
· Langues : français, anglais

CHAMPS DE COMPÉTENCES

Divertissement et administration
· Mettre l’ambiance
· Accueillir les vacanciers et les orienter
· Créer des jeux pour enfants
· Détendre les clients ou animer un groupe
· Jouer avec les enfants
· [bookmark: _GoBack]Planification de la journée
· Saisir des données ou des renseignements
· Prendre et confirmer les rendez-vous
· Classer et mettre à jour les dossiers

Comptabilité
· Traitement de l’information
· Saisie des factures
· Création des bons de commande
· Surveiller la facturation interne et externe
· Présenter un rapport d’activités


Vente et gestion de stock
· Assurer le suivi des commandes et contrôler les échéances des livraisons
· Assurer l'équilibre des entrées et sorties de stocks
· Entretenir la base des données des articles, fournisseurs et clients
· Contrôler des inventaires (gestion des approvisionnements et des stocks)
· Répartir les tâches et établir les horaires de travail


	EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES
	

	Gérante 
	2014 - 2024

	Ets Makry ,Cameroun
	

	Commis à la comptabilité
	2012-2014

	Afrom ,Guinee Equatoriale
	

	Agent commercial
	2009-2011

	Jet Cam Tour ,Cameroun
	

	
	

	
	

	
FORMATION
	

	
Licence en sciences économiques : filiére sciences de gestion ,université de Dschang , Cameroun
	
2000

	Diplôme d’études secondaires (Baccalaureat), lycée de Kekem , CAMEROUN
	
1997

	
	

	
	

	                                                                       AUTRES FORMATIONS
Connaissances intermediaires de l’allemand
	

	
	




CHAMPS D’INTÉRÊT

 Promenades en plein air, sport, lecture, suivre l’actualité
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