[image: ]KHALIFA ELMEHDI
15, Rue ELMAHI V.N.
50000 Meknès
Tél. : 0673-25-49-27 ou 0535-51-50-27
E-mail : khalifaelmehdi@hotmail.com Né le : 01/04/1986 à Meknès
Marié, 2 Enfant
 (
OBJECTIF
 
:
).


· 	Je souhaite évoluer vers des postes à haute responsabilité en participant activement et avec dévouement à l’évolution et l’extension de mon Service.
 (
FORMATION
 
/
 
DIPLOMES
)
2013/2015	: Institut CIEL : Diplôme de Technicien en Déclarant en Douane à Tanger
2009/2011	: ISTAG BAB TIZIMI : Diplômé de secrétariat de direction niveau technicien spécialisé à Meknès
[image: ]    2007/2009	: ITA Moulay Driss Zarhoune : Diplômé de secrétariat bureautique niveau technicien à Meknès
 (
EXPERIENCES
 
PROFESSIONNELLE
 
:
)[image: ]    2006/2007	: Lycée Moulay Ismail : Science économie à Meknès
[image: ]       04/10/2021 à ce jour : Fonctionnaire Ministère d’intérieur/ Wilaya de la Région Tanger – Tétouan – Al Hoceima/ Préfecture de Tanger – Assilah/ Service Protection Sociale « Cellule RAMED et AWRACH » à Tanger
-- Service de la Protection Sociale :
· Accueil des associations pour dépôt des candidatures Awrach
· Vérification des pièces nécessaires au dépôt des candidatures
· [bookmark: _GoBack]Préparation des documents nécessaires aux réunions du comité préfectoral du programme Awrach et de la commission de sélection
· Appel et coordination avec les associations sélectionnées pour assurer la procédure de contractualisation et de déclaration auprès de la CNSS
· Suivi de l'avancement des travaux des chantiers du programme.
-- Cellule RAMED :
-Accueil des citoyens et gestion des réclamations
· Saisie des PVs des CPL (commissions permanents locales)
· Préparation et délivrance des certificats administratives pour les cartes en cours de production
· Liquidation des dossiers expirés
· Gestion du programme d'appui DAAM
· Tenue du bureau d'ordre.
07/01/2019 au 25/09/2021 : Emploi Facturier au sein de la Société Lesieur Cristal du groupe Avril : Facturier 01/01/2016 au 01/09/2018 : Emploi au sein de la société Trans2 : Aide Déclarent en Douane
26/12/2014 au 01/06/2015 : Stage au sein de la société Meyer & Meyer : Aide Déclarant en Douane 04/08/2014 au 30/09/2014 : Stage au sein de la société ALIZE : Service Transit. Service Import Meknès 06/02/2014 au 04/04/2014 : Stage au sein du Transitaire ESMATRAS : Déclarant en Douane. Tanger 27/10/2012 au 17/10/2013 : Emploi au Station Frigorifique Sidi Bouzekri : Aide comptable. Meknès 19/12/2011 au 17/07/2012 : Emploi Espace d’Affaires (Fiduciaire et Domiciliation) : Assistant de Direction, Responsable Facturation. Casablanca
[image: ]      01/04/2011 au 30/04/2011 : Stage à « EMIM » Etablissement de Maintenance Industriel de Meknès
 (
COMPETENCES
 
:
)« O.N.C.F. » : Cellule Approvisionnements, Bureau Ressources Humaines. Meknès

Base de données	: Access
Autre système	: Movex, Assabil et système RAMED
Métiers	: Gestion du temps, le classement, correspondance en langue arabe et française, comptabilité générale.
Logiciels Bureautique	: Bon maitrise de l’outil informatique : World, Excel, PowerPoint, Internet. Atout personnels	: Dynamisme, Motivation, Organisation, Goût du travail en équipe, Discrétion,

Facilité d’intégration, Disponibilité.

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES :

· Langues :



· Divers :
· 
Arabe	: langue maternelle
· Français : langue de formation.
· Anglais : Notion de base.

· Football, Voyage, Internet
· Permis de conduire catégorie « B »
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