


Emma molaison-bourque
cONSEILLÈRE EN RESSOURCES HUMAINES AGRÉES
Expérience
Mars 2021 – aujourd’hui		
Les Fruits de mer Madeleine Inc.	
Agente de gestion des ressources humaines
Application des politiques, procédures, formulaires et outils RH. Accompagner les contremaîtres dans l’application des documents. Recrutement du personnel, incluant la main-d’œuvre mexicaine. Constituer les dossiers des employés à l’aide des nouveaux outils.

Avril 2020 – mars 2021		
Association touristique des Îles de la Madeleine	
Adjointe administrative
Effectuer la tenue de livres de l’entreprise. Aider à la gestion des ressources humaines. Toutes tâches connexes.
Septembre 2019 – décembre 2019	
MultiBoulot, Trois-Rivières
Stagiaire en ressources humaines
Participer au recrutement. Gérer les dossiers des employés. Créer des outils de gestion de ressources humaines.

Septembre 2018 – décembre 2018
Université du Québec à Trois-Rivières
Assistante d’enseignement au 1er cycle
Mentorat auprès de 1er cycle du baccalauréat en administration des affaires pour les cours « Gestion des opérations » et « Comptabilité de base pour gestionnaire ».
Formation
Août 2021 – En cours
Université du Québec en Abiti Témiscamingue	 Abitibi-Témiscamingue
Certificat en santé et sécurité au travail

Septembre 2017	 – Avril 2020
Université du Québec à Trois-Rivières	Trois-Rivières
Baccalauréat en administration des affaires, concentration ressource humaine

Août 2015 –  aujourd’hui
Cégep de la Gaspésie et des Îles	Campus des Îles
Technique de comptabilité et de gestion

ACCOMPLISSEMENT NOTABLE
Depuis octobre 2020, je suis membre de l’ordre des conseillers en ressources humaines agréées


caractÉristiques personnelles
· Perfectionniste
· Organisée
· Bonne communication
· Bonne connaissance de la suite Office


LANGUES PARLÉES ET ÉCRITES
· Français
· Anglais
 EMMAMBOURQUE@hOTMAIL.COM
 (418) 937-0513
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