Emma Molaison-Bourque
438 ch.Boisville-Ouest
Iles de la Madeleine (Québec) G4T 3J3
(418) 937-0513
Courriel : Emmambourque@hotmail.com

Langue : Français et bonne connaissance de l’anglais
Logiciels: Suite Office
EXPÉRIENCE DE TRAVAIL
2020			Adjointe administrative
Association touristique des Îles de la Madeleine
· Comptabilité d’exercice de l’entreprise
· Changement de système comptable
· Aide à la gestion des ressources humaine
· Toutes tâches connexes
2019			Stagiaire en ressources humaines 
MultiBoulot
· Recrutement 
· Gestion dossier d’employé
· Création outil de gestion de ressource humaine
2019			Caissière
			Desjardins des Ramées
· Service à la clientèle
· Équilibre de la caisse
2018			Assistante d’enseignement au 1er cycle
			Service aux étudiants de l’UQTR
· Aide aux élèves pour les cours de comptabilité de base pour gestionnaire et gestion des opération
2018			Réceptionniste
			Corporation du parc de Gros-Cap
· Service à la clientèle
· Équilibre de la caisse

2017			Agente d’information touristique
			Association touristique des Îles de la Madeleine
· Service à la clientèle
· Équilibre de la caisse
2016			Accompagnatrice pour jeune en difficulté
Terrain de jeux
· Responsable d’une jeune en difficulté
2014-2017		Caissière
			Coop IGA l’Unité
· Service à la clientèle
· Équilibre de la caisse
FORMATION
2014-2015		Diplôme d’étude secondaire
2015-2021		Technique de comptabilité et gestion (En cours)
2017-2020		Baccalauréat en administration des affaires concentration ressources humaine

ACTIVITÉS ET PASSE TEMPS
2012-2015		Anglais enrichi
2016-2017		Association étudiante du Cegep de la Gaspésie et des Îles , campus des Îles (Trésorière)
