EVELYNE BISHOP
22 Corrigan
Rigaud QC J0P 1P0
Cellulaire : (450) 206-0633
@ : evelyne.bishop@gmail.com 


Technicienne à la comptabilité

PROFIL

Professionnelle, autonome, diplomate et ayant un fort esprit d’équipe
Aisance avec l’outil informatique (internet, Outlook…)
Bonne maîtrise du pack Office de Microsoft (Word, Excel et autres) et de plusieurs systèmes comptables
Débrouillarde, grand sens de l’organisation, soucieuse des résultats  
Orientée vers le service à la clientèle
Parle le français et l’anglais

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

Mars 2019 – Aujourd’hui	Ville de Saint-Lazare – Saint-Lazare

Technicienne à la comptabilité – Service des finances et de la trésorerie
· Responsable du suivi de plusieurs dossiers – reddition de compte
· Responsable de la fermeture des dépôts de la réception
· Effectuer les écritures d’amortissement mensuelles
· Effectuer la conciliation bancaire bi-mensuelle
· Effectuer les remises gouvernementales trimestrielles de TPS/TVQ 
· Responsable de la fin de mois ainsi que la préparation des dossiers de fin d’année
· Analyse de GL
· Suivi des dossiers de règlement de la ville
· Remplacement aux comptes payables; gestion des dépenses de la ville
· Suivi des dossiers SEAO
· Suivis divers et classements.


Février 2018 – Mars 2019	Plastiques Qualiplast – Valleyfield 

Contrôleur (Système Accomba)
· Responsable du département de la comptabilité
· Effectuer toutes les transactions comptables de la compagnie (C/P, C/R, paie, encaissement, chèque, immobilisations etc)
· Effectuer la conciliation bancaire mensuelle
· Effectuer les remises gouvernementales, TPS/TVQ – DAS – Reer FTQ
· Responsable de la fin de mois comptable ainsi que la préparation des dossiers de fin d’année
· Analyse de GL
· Responsable de la rémunération (30-40 employés)
· Suivi de l’encaisse quotidienne (cash flow)
· Responsable de l’approvisionnement des fournitures de bureau
· Suivis divers et classements.

Mars 2015 – Février 2018	Piscines Trévi, Valleyfield (changement de propriétaire)

Technicienne Comptable (Système Avantage et Accomba)
· Responsable de toute la comptabilité de la compagnie et de 2 compagnies connexes
· Responsable des achats et des suivis sur l’inventaire complet
· Effectuer la conciliation bancaire mensuelle
· Effectuer les remises gouvernementales
· Responsable de la fin de mois comptable ainsi que la préparation des dossiers de fin d’année
· Analyse de GL
· Responsable de la rémunération
· Gestion des caissiers ainsi que balancement des caisses 
· Responsable de l’approvisionnement des fournitures de bureau
· Suivis divers et classements.


Nov. 2013 – Mars 2015		Asphalte Trudeau, Ile-Perrot (fermeture)

Assistante Comptable (Système Khéops)
Tâches de technicienne comptable ci-bas plus ajout suivant :
· Suivis et mise à jour de divers rapport gouvernemental (DAS, TPS/TVQ, MRC, IFTA…)
· Effectuer la conciliation bancaire mensuelle
· Suivi de la trésorerie quotidienne
· Préparation des dossiers de vérifications annuels

2007 – Nov. 2013			Asphalte Trudeau, Ile-Perrot

Technicienne comptable – Responsable des comptes à payer (Système Khéops)
· Comptabiliser les payables et émettre les chèques fournisseurs
· Comptabiliser les dépôts d’argent
· Balancer les ventes au comptant des postes de pesés
· Effectuer les dépôts bancaires
· Procéder à l’entrée des heures des employés pour traitement de la paie hebdomadaire
· Analyser et vérifier plusieurs comptes comptables mensuellement 
· Préparer et enregistrer les écritures mensuelles
· Suivre et mettre à jour différents rapports 
· Assister le chef comptable et répondre à diverses demandes     

2005 – 2007					Agence Francyne Wilson Inc, Pointe-Claire

Technicienne Service aux finances (Système maison)
· Effectuer le traitement de la paie hebdomadaire (350 employés)
· Effectuer divers suivis sur Excel
· Facturation hebdomadaire
· Classement et suivis divers






FORMATIONS ACADÉMIQUES

1979 – 1984			Polyvalente Soulanges, St-Polycarpe
				Secondaire 1 à 5

1984 – 1987			Collège de Valleyfield, Valleyfield
[bookmark: _GoBack]				Tech. Adm. Option finance (non complété)


LOISIRS

Je pratique la course, la natation, la bicyclette, la raquette, le yoga et la randonnée en montagnes.
J’aime la lecture, la musique et j’adore la nature et tout ce qu’elle nous apporte.


RÉFÉRENCES

Elles vous seront fournies sur demande.
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