Faredj Matouk

6820 43e Avenue, Montréal, QC H1T 2S2
Téléphone : (418) 655-0417 « e-mail : matoukfaredj1983@gmail.com

Profil

Mon expertise se déploie dans la gestion minutieuse des inventaires, soutenue par mes
compétences avérées en organisation et en communication. Grace a une planification
rigoureuse et a une surveillance constante des flux de stocks. J'excelle & maintenir une
efficacité opérationnelle optimale, réduisant ainsi au minimum les pertes éventuelles. Doté
d'un excellent sens relationnel, j'apprécie particulierement échanger avec une diversité
d'interlocuteurs.

Formations & Dipldémes

Brevet de Technicien Supérieur en Gestion des Stocks 2006 - 2009
Institut Imarzouken Arezki *Tizi ouzou, Algérie

Master en droit des affaires 2019 - 2021
Université Mouloud Mammeri ¢ Tizi Ouzou, Algérie

Dipldme d’études en langue francaise (DELF) 2019
Centre internationale d’études pédagogiques °Alger, Algérie

Expériences professionnelles

Gestionnaire des stocks
SARL SUPERETTE MEKAK eTizi ouzou, Algérie Juil. 2020 - Fév. 2024

e Garantir un réapprovisionnement optimal des stocks en effectuant un suivi
méticuleux des inventaires et en établissant une planification proactive des
commandes.

¢ Optimiser I'agencement des espaces de stockage.

o Rédiger des rapports détaillés destinés a la direction.

¢ Mettre en ceuvre rigoureusement les mesures de sécurité requises afin de
préserver l'intégrité et la sécurité du personnel ainsi que des biens au sein de
I'entrepdt.

¢ Recevoir les marchandises en réalisant des contréles quantitatifs et qualitatifs
approfondis, assurant ainsi la conformité rigoureuse des commandes avec les
normes établies.

Gestionnaire des stocks
SARL PLANETE ORANGE «Tizi ouzou, Algérie Mar. 2017 — Sep. 2019

e Contrbler méticuleusement la qualité et la quantité des commandes
réceptionnées.
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o Participer aux inventaires physiques de I'entrep0ot.

e Mettre en ceuvre des mesures de sécurité dédiées a la protection des
personnes et des biens dans les espaces de stockage.

Gestionnaire des stocks
SKADA COM e Alger, Algérie Nov. 2013 — Sep. 2015

e Assurer la réception des marchandises avec une vérification minutieuse de
leur conformité par rapport au bon de commande.

o Gérer efficacement I'organisation physique des espaces de stockage.

o Mettre en ceuvre les inventaires réguliers pour maintenir une gestion précise des
stocks.

Langues

* Francgais

* Anglais

* Arabe

* Kabyle (Langue maternelle)

Compeétences

¢ Maitrise du pack Microsoft office (Word, Excel ...).

e Gestion des commandes fournisseurs.

¢ Analyse approfondie des niveaux de stocks.

e Inspection méticuleuse des locaux pour assurer la conformité.

e Aptitude sociale et aisance relationnelle.

o Coordination efficace des flux d'approvisionnement.

o Développement et maintien de relations professionnelles solides.

Atouts personnels

e Esprit d'équipe.

e Espritdanalyse.

e Motivée.

e Soigneux.

e Esprit de synthése.
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