Jessie GUO
Pointe-Claire, QC H9R 5M1
Tel : 514-758-0203
                                                      Courriel : jessie_guo@yahoo.com


ÉDUCATION

DCS en Program Parajuriste Accéléré 				08/2021 à 12/2023
Collège O’Sullivan de Montréal, QC

DCS Program “Arts Languages and Communications’ 				05/2021
Collège Dawson de Montréal, QC 

Diplôme Secondaire 								05/2019
École Chrétienne Emmanuel, Montréal QC 
	

COMPÉTENCES
COMPÉTENCES D’ORDINATEUR…
· Microsoft:  Word, Excel, Gi.Net, Outlook, PowerPoint, Teams
· Docusign
RÉSEAUX LÉGAL…
· CanLII, Registre Foncier, CAIJ, Soquij 
COMPÉTENCES DE TRAVAIL…
· Être capable de parler couramment en anglais et de bien parler le français 
· Travailler efficacement dans un environnement rapide 
· Communiquer très bien en tant que travailleur d’équipe et leader 
     …Jessie GUO


EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE

Parajuriste d'entreprise (temps plein)                      			02/2024 – 02/2026 
MTY Food Group | Ville St-Laurent, QC

•    Préparer, réviser et rédiger les conventions de franchise et des accords de non-divulgation de franchise, ainsi que divers autres documents juridiques nécessaires à l'exploitation des franchises
•    Extraire et vérifier les informations contenues dans la base de données CRM, en veillant à l'exactitude des documents juridiques
•    Travailler en collaboration avec des avocats, d'autres parajuristes et des coordonnateurs afin de fournir des services juridiques de haute qualité
•    Posséder de solides compétences en communication écrite et verbale, essentielles pour interagir avec les clients ou s'adapter aux changements dans les exigences juridiques et industrielles ou les préférences des clients afin de fournir un soutien juridique

Inspecteur Enquêteur -Guichet (stage)					08/2023 à 12/2023
CNESST – Guichet de l’Ouest du Québec | Complexe Desjardins, Montréal, QC

· Gère proactivement les interactions avec les clients, en communication et en résolution de problèmes articulée
· Créer et transférer les dossiers des clients, mis à jour les données des fichiers et effectuer d'autres tâches administratives avec le logiciel Gi.Net 
· Met en œuvre les normes du travail, assurant la régularité des opérations
· Collabore avec les équipes internes pour garantir l'efficacité des processus 


EXPÉRIENCE PROFESSIONNELLE
 (…continué)

Barista (Temps-partiel) 								07/2022 à Présent
RYÚ et Café Livia | YUL Aéroport Montréal-Trudeau, Dorval, QC 

· Accueillir les clients et prendre les commandes 
· Préparation des aliments (couper des fruits et légumes pour la préparation de sushi)
· Préparation des cafés et smoothies 
· Maintenir un environnement propre et organisé 
· Remplir les étagères du réfrigérateur

Serveuse et Barista (Temps-partiel) 						12/2021 à 06/022
Tommy Café | Centre Fairview, Pointe-Claire, QC

· Accueillir les clients et les informés sur le menu 
· Préparation des cafés et cocktails
· Remplir les condiments, et nettoyer les tables
· Donner un coup de main avec les tâches dans la cuisine  

 Serveuse (Saisonnière) 					07/2020 à 09/2020 et 05/2021 à 11/2021
Le Club de Golf Royal Montréal | Ile-Bizard, QC
 
· Accueillir les clients, répondre aux questions et prendre les commandes et réservations sur le téléphone
· Informer des clients du menu
· Exécuter le service du vin
· Aider au travail manuel pour décorer et installer des tables, des chaises et des articles pour les événements dehors 

ACTIVITÉS EXTRA-SCOLAIRES

Air Cadets 									09/2015 à 05/2016 
690 Lakeshore Squadron | Pointe-Claire, QC
· Junior Drill Team
· Participé à des événements pour Dreams Take Flight Canada 

LE VOLONTARIAT

Conseiller de camp d’été 						06/2019 à 08/2019
Camp Lac L’achigan | Saint-Hippolyte, QC 
· S’engagé avec des enfants de 7 à 13 ans dans diverses activités des arts et cuisine 

Conseiller de camp d’été (Saisonnière) 					08|2017 et 08/2018
Parkside Ranch | Lac Orford, QC  
· S’engagé avec des enfants de 7 à 13 ans dans diverses activités des arts et cuisine 

