 Koku Michel AKPALU
Assistant acheteur
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« Assistant acheteur industriel avec plus de 6 ans d’expériences dans la gestion des achats de matières premières et de pièces détachées pour l’industrie de fabrication du ciment. Orienté résultats et possédant une forte capacité d’analyse et 5 années en manutention. »
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	- Pilote de Project : Négociations commerciales par téléphone et par ligne (mail) avec des fournisseurs étrangers dans le cadre des différents projets du «  WACEM-Group » en cours d’exécution ; notamment, la réception par mail, des demandes (bons de commande)
[bookmark: _GoBack]des Directeurs d’exploitation des projets pour en déclencher le processus de négociations commerciales avec les fournisseurs étrangers dont la plus part des anglophones (demande de prix jusqu’à la réception des produits), passation de commandes, suivi et gestion des dossiers y afférents.
• Gestion des appels d’offres et des négociations avec les fournisseurs
• Optimisation des couts d’achat et amélioration de la performance des fournisseurs   
• Mise en place des tableaux de bord et saisie des données.
• Gestion administrative des achats et des commandes récurrentes.
• Identification des réapprovisionnements nécessaires pour éviter les ruptures de stock.
• Gestion de la relation fournisseurs et suivi des indicateurs de performance 
• Achat des pièces de rechanges pour nos différentes usines de fabrication de ciment dans toute l’Afrique
Formation en supply chain, achats et logistique 
05/2015-05/2017
• Réceptionner les appels téléphoniques.
• Gestion administrative des achats et des commandes récurrentes.
• Réaliser une étude technique et commerciale.
• Enregistrer les données d'une commande.
• Vérifier les conditions de réalisation d'une commande.
• Suivre des éléments de paiement de commandes.
• Réaliser un suivi des dossiers clients ou fournisseurs.
Manutentionnaire d’usine de fabrication de ciment
Juil. 2009 - Juil. 2014: WACEM • Tabligbo, Togo
• Transporter, manuellement ou à l’aide d’équipement mécanique, les matières premières, les produits finis et l’équipement dans l’usine
• Trier, empaqueter, mettre en caisse et emballer le matériel et les produits
• Aider les conducteurs de machines, les monteurs et autres travailleurs
• Remplir d’autres tâches de manœuvres et d’ouvriers
• Nettoyer les machines et les aires de travail

Diplôme
Science de la vie et Mathématiques, Bac

 Certificat
Secrétariat bureautique

09/2011 - 07/2014           
Lycée de Tabligbo, Togo
 
01/2015 - 03/2015           
EL Shadai Tabligbo	, Togo
Compétences techniques : Excel, Word, PowerPoint.

Qualités humaines : 
•	Négociation
•	Optimisation des couts
•	Analyse de performance
•	Appel d'offres
•	Gestion de projets
•	Gestion des fournisseurs
•	Manœuvrages 
     
  CENTRE D’INTERET
· voyage, Sport, Musique, Lecture et Cuisine
C O M P É T E N C E S
Anglais
Français
L A N G U E S
F O R M A T I O N
Usine de fabrication de clinker et ciment (WACEM), Lomé 01/2018  - présent : Assistant Acheteur


E X P É R I E N C E   P R O F E S S I O N N E L L E
Lomé, Togo
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