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────────────────────────────────────────
PROFIL PROFESSIONNEL
Diplômée en comptabilité avec une expérience en soutien administratif et un stage pratique en comptabilité. Compétente en comptes payables et recevables, rapprochements bancaires, facturation et saisie de données. Excellente maîtrise d’Excel et des logiciels comptables Sage 50 et Acomba. Professionnelle organisée, rigoureuse et reconnue pour sa rapidité d’apprentissage.
COMPÉTENCES CLÉS
Comptes payables et recevables
Facturation et tenue de livres
Rapprochements bancaires
Excel avancé
Saisie et analyse de données
Gestion documentaire et administrative
Organisation et gestion des priorités
Travail d’équipe et communication professionnelle
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES
Stagiaire en comptabilité | P&L Ressources Humaines – Montréal, QC
Janvier 2026 – Avril 2026
Gestion des comptes clients et suivi de la facturation
Participation aux rapprochements bancaires
Saisie de données et aide à la tenue de livres
Préparation de déclarations de revenus
Classement et traitement de documents comptables
Utilisation d’ Acomba pour faire entrer les factures 
Soutien administratif et service à la clientèle
Soutien administratif | Ministère de l’Immigration, de la Francisation et de l’Intégration (MIFI) – Montréal, QC
Octobre 2024 – avril 2026
Saisie et mise à jour de données dans les systèmes internes
Traitement du courrier et gestion documentaire
Préparation et transmission de documents administratifs
Soutien aux opérations administratives quotidiennes
Classement numérique et papier des dossiers
Suivi et gestion des dossiers administratifs
FORMATION
DEP en Comptabilité | Collège Supérieur de Montréal – Montréal, QC
Juillet 2024 – Avril 2026
LOGICIELS
Microsoft Excel (avancé)
Microsoft Word
Outlook
Microsoft teams
SharePoint
Acomba
Sage 50
Impôt Expert
LANGUES
Français : avancé
Anglais : intermédiaire
