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Un poste en administration/bureautique, pour lequel je mettrais à profit mes habiletés pour la prise de décisions et mes compétences en systémique afin d'améliorer la productivité et le fonctionnement de l'entreprise. L’administration et le service à la clientèle sont mes passions. La communication, l’organisation ainsi que le travail en équipe sont mes forces
Compétences
	1. Excel
1. Accomba
	Microsoft Word
Ordinateur
Outlook


Expérience
2023-  –  …
Chargé de comptes Créditeurs & Gestionnaire / Sky Structures, Québec
Responsable en charge de la gestion des clients stratégiques et potentiels de l’entreprise. Intervention quotidienne auprès des membres de la direction et des collaborateurs. Tenue de livres, responsable au services aux paies.
2021 – 2023
Adjoint administratif / CIUSSS,Québec
Rédiger, réviser et relire des documents (correspondance, factures, présentations, rapports). Ouvrir et distribuer le courrier et les autres documents reçus. Coordonner la circulation des renseignements à l’interne et avec d’autres services et organismes.
2019 – 2021
Directeur / Shaker,Québec
Responsabilité financière du restaurant, chargé du recrutement et de l’organisation général du personnel au quotidien. Créer, instaurer et promouvoir une culture positive et amusante en restaurant. Élaborer et gérer le plan d’affaires : se concentrer sur les normes, les ventes, les coûts et le personnel.
2008 – 2022
Coiffeur / Parikart, Coiffure International & AQTIS
Analyser la chevelure et le cuir chevelu, afin de donner des conseils sur leur entretien. Vendre des produits et commander des fournitures. Poser, nettoyer et coiffer des perruques, des postiches et des rallonges. Accueillir la clientèle et fixer des rendez-vous.
Gérant / Les 3 Brasseurs, Québec
Coordonner des actions de promotion. Contrôler des résultats d'exploitation. Superviser le recrutement du personnel. Coordonner un ou plusieurs services.

Formation
2021
BACC Administration / Université Laval

2018
D.E.C Comptabilité / Collège O ’Sullivan Québec

2017
A.E.C Bureautique / Collège O ’Sullivan Québec

2006
Diplôme d’études Secondaire / Polyvalente Veilleux


Activités
Je suis un sportif dans l’âme, je suis toujours a l’extérieur dans les bois et les montagnes, je suis un passionné de voyage et de sports d’équipe. Je suis un adapte de la cuisine et des voyages.
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