
	               CURRICULUM VITAE



MARIE-FRANCE CHIASSON
22, chemin d’En Bas
Bassin (Québec)
G4T 0K8
Téléphone : 1-418-937-2797
Cellulaire : 1-418-937-0712


	FORMATION ACADÉMIQUE



1992 à 1995			        	Diplôme d’Études Secondaires

                                                            École Polyvalente des Îles
					 Étang-du-Nord, Îles-de-la-Madeleine

1995 à 1998				Diplôme d’Études Collégiales 
Techniques de bureau

Cégep de la Gaspésie et des Îles
Étang-du-Nord, Îles-de-la-Madeleine

1998 à 1999				Attestation Collégiales en Marketing/Représentations

                                                            Cégep de la Gaspésie et des Îles	
					 Étang-du-Nord, Îles-de-la-Madeleine


	EXPÉRIENCES DE TRAVAIL



De Avril 2023 à aujourd’hui	ADJOINTE ADMINISTRATIVE

					Ministère de l’Emploi et de la Solidarité sociale
Direction des télécommunications et de la gouvernance de l’infrastructure technologique (DTGIT)

                                                           Cap-aux-Meules, Îles-de-la-Madeleine

Tâches	Assister aux réunions, faire la correction de documents, réviser les feuilles de temps, assister l’adjointe exécutive dans ses fonctions et toutes autres tâches connexes.
					

De 2020 à Avril 2023		TECHNICIENNE EN DROITS

					Palais de justice de Havre-Aubert
					Havre-Aubert, Îles-de-la-Madeleine

Tâches	Service à la clientèle, perception d’amendes, faire le suivi des dossiers, agir comme greffière, agir comme juge de paix, célébrations de mariages civils et former le personnel.

De 2000 à 2020			AGENTE DE BUREAU                                                           
Palais de justice de Havre-Aubert
                               			Havre-Aubert, Îles-de-la-Madeleine

Tâches	Service à la clientèle, perception d’amendes, faire le suivi des dossiers, agir comme greffière, agir comme juge de paix, célébration mariages civils, remplacement de la technicienne en droit et toutes autres tâches connexes.

De 2020 à 2014	SECRÉTAIRE OCCASIONNELLE

Tâches	Service à la clientèle, perception de taxes, classement, faire le suivi des dossiers de ventes pour taxes et toutes autres tâches connexes.
	BÉNÉVOLAT



2006-2007
Marguillière Paroisse de Bassin
 
2008-2010
Membre du Conseil d’Administration de la Caisse Populaire de Havre-Aubert.
2018 à aujourd’hui
Membre du Conseil d’Établissement de L’École aux Iris.
2024 à aujourd’hui
Membre du Comité des Loisirs de L’Île du Havre-Aubert.

	QUALITÉS


Honnête, perfectionniste, responsable, ponctuelle.

	PASSE-TEMPS


Lecture, Marche, Danse Aérobique, Écouter de la musique.

	RÉFÉRENCES


Fournies sur demande.
