MOHAMED GHANMI
Avenue Ghana Tunis, 1002 , TUNISIE
00216-58499503

Courriel : ghanmi.mohamed.lazhar@gmail.com

COMPETENCES
 Langues: francais, anglais et Arabe
« Maitrise des logiciels suivants : Word, Access, Excel, PowerPoint, Simple Comptable
« Comptabilité générale : comptes clients, comptes fournisseurs, paie, facturation,
conciliation bancaire
+ Préparation et analyse des états financiers mensuels et annuels

« Gestion d'inventaire , Service a la clientele

+ Production de soumissions et de rapports de ventes

+ Création et gestion de bases de données

 Travail de bureau (réception et répartition des appels, classement, rédaction de lettres)

EXPERIENCES DE TRAVAIL

2018-2022-en cours Sous-Directeur puis Directeur chargé des batiments et matériels
Ministere du Commerce de Tunisie, Tunis, Tunisie

 Planifier, organiser, diriger, controler et évaluer les opérations d'un département composé de
04 services (service ravitaillement, service matériel roulant, service contrdle et gestion de
patrimoine, service sécurité)

« Organiser, diriger, contrOler et évaluer les opérations d'un service qui fournit un ou plusieurs
services administratifs.

« Diriger et conseiller les employés qui effectuent des taches telles que la gestion des dossiers
liés aux services

« Diriger et contrdler les procédures de gestion interne et le respect des réglementations
adoptées.

« Planifier, administrer et contréler le budget des contrats, des équipements et des fournitures.

« Président de la Commission Interne des Marchés (Arrété du Ministre du Commerce en 2018)

« Responsable des marchés publics et des achats courants sur le site officiel des achats de linge.

2013-2018 : Chef service Approvisionnement ***Ministére du Commerce de Tunisie, Tunis, Tunisie

« Elaborer le budget nécessaire de toutes les acquisitions du Ministere - Gérer une équipe de
travail de dix membres.

« Définir les besoins et exécuter les appels d'offres et les consultations

« Réception, ouverture et dépouillement des offres pour appels d'offres et consultations

« Ouverture de crédit et validation du dossier au controleur de dépenses

Notification des appels d'offres, bon de commande et rédaction des contrats, Réception des

biens et services

« Président de la Commission Interne de Suivi des Marchés.

2006-2013 Inspecteur au de service approvisionnement *** Ministére du Commerce de Tunisie,
+ Définir les besoins et exécuter les appels d'offres et les consultations
« Réception, ouverture et dépouillement des offres pour appels d'offres et consultations
+ Ouverture de crédit et validation du dossier au controleur de dépenses



+ Notification des appels d'offres, bon de commande et rédaction des contrats,

+ Réception des biens et services.

« Membre du secrétariat permanent de la commission ministérielle des Marchés Publics :
Gestion des dossiers, planification des organismes des réunions

2005-2006 Gestionnaire a la Société Tunisienne Internationale du Marbre TIM - Tunisie,

+ Suivi des Stock: matieres premieres et produits finis ;

« Gestion du personnel : Paie, bulletin de paie, assurances, déclaration d'imp0ts... -
Enregistrement des pieces comptables : Factures, Relevés,

FORMATION

2000-2004 : Diplome de Maitrise, en Gestion Economique et Sociale Management Public

Institut Supérieure de Comptabilité et d'Administration des Entreprises - Tunisie.
1992-1999: Diplome de Baccalauréat Section : Mathématiques - Tunisie.

PERFECTIONNEMENT
- Avril 2023 : TEF Canada valide avec C2 — C1

- Février 2023 : IELTS test result valide
- Octobre 2014 : PERMIS DE CONDUIRE TYPEB .
- Juin 2023 : PERMIS DE CONDUIRE TYPE D en cours de validation.

+ Stage en campany maghrébin, SMTH Travaux Hydrauliques pendant 1 mois en service
"administratif et financier" :

+ Travall d'été a I'Hotel IBEROSTAR CHICH KHAN Hkk

+ (YasmineHammamet,Tunisie) pendant 3 et 2 mois, du 01/07/02 au 30/09/02 et du
14/07/03 au 15/09/03" Human Département "Ressources”

ACTIVITES BENEVOLES
« 2020-2022 Secrétaire-trésoriere du l'association des fonctionnaires du
Ministere du Commerce de Tunisie
« 2019-2022 Membre du conseil d’'administration du centre de L'agence
Nationale de certification électronique -Tunisie
« 2010-2011 Bénévole -Sud Tuisien, Tunisie

WORKSHOP

« Octobre-Novembre 2019 : e-commerce/ Pékin, République Populaire de la Chine

« Avril 2019 : les marchés publics en ligne pour les pays arabes et Moyen-Orient OMC
et FMI, Koweit

« Avril 2019 : décentralisation et le développement régional Institut arabe de
Planification, koweit .

« Avril-mai 2017 : la circulation commerciale / Pékin, République Populaire de La Chine

« Avril 2013 : Marchés publics pour les pays africains francophones Dakar - Sinegal.

« Juin 2009 : Marchés publics pour les pays arabes et du Moyen-Orien ; Tunis - Tunisie




