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COMPÉTENCES
-Professionnalisme
-Capacité d’adaptation
-Esprit analytique
-Faire preuve de leadership
-Capacité de travailler en équipe
-Anglais Intermédiaire 
-Maitrise du logiciel Avantage, CTRL et suite Office (Excel, Word, Powerpoint, SharePoint)
-Maitrise des logiciels informatiques : Sage comptable et Acomba.
-Établir un plan marketing et assurer le suivi
-Produire de l’information comptable à des fins de gestion.
-Communiquer et interagir
-Gestion commercial 
-Analyser les besoins en ressources humaines.
cOORDONNÉES 
226-1300 Chemin de la Canardière, Québec
Pampoirier15@gmail.com
581-397-2212
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EXPÉRIENCE
Technicienne comptable•SÉCURITÉ OPTIMALE•31 JANVIER 2020 au 15 décembre 2020
-Gestion des comptes fournisseurs et des comptes clients.
-Facturation des clients.
-Préparation des taxes et des D.A.S.
-Préparation rapport CCQ.
-Faire les conciliations bancaires mensuels.
-Effectuer les paies hebdomadaires
ContrÔleure adjointe•LES CONSTRUCTIONS SOLAM INC•25 NOVEMBRE 2019 jusqu’à présent
-Saisie des comptes payables.
-Effectuer les conciliations bancaires.
-Facturation des clients.
-Effectuer les paies hebdomadaires d’environ 80 employés administratifs et CCQ.
-Création des dossiers employés et s’assurer de les garder à jours.
-Assister mes collègues dans leurs différentes tâches administratives.
-Accueillir les nouveaux employés.
- Gérer les besoins de formation de l’entreprise.
- S’occuper et communiquer les demandes diverses des employés à la direction.
Technicienne comptable•Caroline tremblay cpa inc• 20 
janvier 2014 à OCTOBRE 2019
-Faire la tenue de livres mensuels (Encaissement, décaissements, ventes, achats, journal général, préparation des taxes et des D.A.S pour le gouvernement.
- Dresser les états financiers.
-Faire des conciliations bancaires.
-Collaborer avec les vérificateurs pour les aider lors de la réalisation de mission d’examen.
-Gestion des comptes fournisseurs à l’interne.
-Gestion des comptes clients de la firme.
-Classement de différents fichiers.
-Répondre aux clients
-Former les clients pour l’utilisation de leur logiciel comptable.
-Créer des procédures à l’interne et pour les clients.


 BIOPTIMAL GYM ET BIEN ÊTRE• 25 MAI 2015 À OCTOBRE 2019
-Faire un suivi des ventes mensuels de l’entreprise.
-Gérer l’inventaire physique.
-Gérer les plaintes des clients.
-Faire des calendriers éditoriaux pour le Marketing.
-Former les employés.
-Calculer les commissions des employés.


FORMATION
DIPLÔME D’ÉTUDE COLLÉGIALE- TECHNIQUE ADMINISTRATIVES-17 MAI 2019-CÉGEP LIMOILOU
DIPLÔME d’étude secondaire• 15 juin 2013 • la camaradière

Baccalauréat en comptabilité•FIN LE 30 AVRIL 2023

cERTIFICAT EN RESSOURCES HUMAINES – eN COURS  (15 CRÉDITS RÉUSSI)
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