
Sawssen Kilani 
                                            Takelsa -  Nabeul - Tunisie 

                                                       code postale 8031   

                                               sawssenkilani333@gmail.com 

                                                         +216 21 332 236 

 

Compétences                         Langues                               Logiciels  
 

 Autonome et organisé       Arabe                                               world  

 Rapidité d’adaptation        Français                                           Excel  

 Dynamique                       Anglais                                            Power point  

 Travail en équipe              Allemand                                         Sage  

Formation   
 

 Diplôme Licence appliqué en comptabilité                                2020 

       Faculté de Sciences Economiques et de Gestion de Nabeul 
 Diplôme obtention du baccalauréat : économie et gestion        2017 

       Lycée secondaire de Takelsa 

 

Expérience professionnelle 
 

 Assistante ressource humaine et financière à la société SCAT 

  DU 21/04/2024 .  

 Suivi les pointages et faire les bulletins de paie 

 Etablissement les déclarations mensuelle (Déclaration CNSS) 

 Suivi et organiser les dossiers des personnels 

 Alimentation les informations pour les gestions du personnel (solde de 

tout compte, contrat de travail, congé, absences, déclaration accident de 

travail …) 

 Suivi fiche de production  

 Classement 

 Facturation et recouvrement  

 Contrôle de flux de trésorerie   

 Paiement des fournisseurs    
 

 Assistante administrative à la société Agri house and Irrigation 

(01/05/2023) AU (01/09/2023)   

 Classer et trier les documents comptables  
 Gérer la comptabilité fournisseur avec la saisie des factures d’achat et des 

frais généraux  

 Préparer la déclaration mensuelle  

 Gérer les congés et contrôler les absences  

 Assurer la gestion de la paie et tous les aspects administratifs  

 Suivi des opérations bancaires et des créances clients 
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 Classement  

 Suivi les acomptes fournisseurs et clients 

 Archivage les pièces comptables et administratives   

 Opératrice a société El Fellah (01/06/2022) AU (30/11/2022) 

 Emballage 

 Assemblage  

 Fabrication 
 

 Stage à la société tunisienne du l’électricité et du gaz (01/03/2020) AU 

(01/04/2020) 

 préparer les travaux du bilan 

 les enregistrements des opérations comptables dans les comptes 

appropriés 

 contrôler l'état de rapprochement bancaire 

 Stage à la Banque UBCI   (01/08/2019) AU (31/08/2019) 
 Chargée clientèles  

 Service caisse 

 Service crédit   

 Centres d’intérêts  

 Lecture       Musique       Sport          dance        Bénévole dans une association  


