Sika Gautier ADOMON

Téléphone : 438 924 3931

Courriel : adosfr2002@yahoo.fr  16-2855 avenue barclay, Montréal (QC) H3S 1J7

Permis de conduire : 5

AGENT ADMINISTRATIF ET DE PROJETS

PROFIL

8 années d’expérience en gestion des finances

publiques et de suivi de projet

- Expérience en milieu gouvernemental et projet
communautaire

- Participer a I'élaboration des projets communautaires

- Coordonner et animer les ateliers de groupe

- Elaboration du budget et Allocation des ressources

- Production des outils de contrdle et d’analyse

- Elaboration de la matrice d’action et Plan de travail

- Planification, suivi et contrble de projets

- Tenir & jour les données et faire le suivi des dossiers

- Ms Project, Word, Excel, Powerpoint

EXPERIENCE
PROFESSIONNELLE

Agent finances publiques et de projet | 2008-2016
Ministére du plan et du développement, Céte d’'lvoire

Directrice Générale, Bosso Yvonne
bossokasy@yahoo.fr, +225 07936506

- Participer a la préparation de budget

- Animer les ateliers de réflexion

- Participer a la conception et I'élaboration des projets

- Assurer la disponibilité des biens et matériels

- Réaliser des opérations administratives liées aux
budgets, contrats et processus de gestion

- Offrir du soutien opérationnel et administratif

- Participer a I'élaboration de la Matrice d’actions et du
Plan de travail

- Rédiger des rapports et des comptes rendus

- Allouer les ressources matérielles et financieres au
projet

- Produire des rapports et faire le suivi de [l'état
d’avancement du projet

Participation aux projets :
e Projet de renforcement des capacités
e Projet dautonomisation de la femme en milieu
rural

AUTRES EXPERIENCES
Agent E-commerce | 9 mois
Responsable commerce en ligne : Laurent ou Patrick

5143643492

Métro Dollar Lasalle, Montréal

- Localiser les produits

- scanner

- Valider les commandes

Préposé a I’accueil | 2017-2018 | 7 mois

Sentinel immobilier/ Résidences universitaires

- Réservation et attribution de chambres, réponse aux
courriels

- Encaissement de loyer, Balance de fin de soirée

Suivi des travaux de réhabilitation, ménage d’'été

FORMATION

Maitrise en gestion de projets | 2019
Université du Québec a Montréal

Baccalauréat en Economie | 1998
Université d’Abidjan, Cote d’Ivoire

Dipléome d’étude secondaire et préuniversitaire |
1993
Lycée de Yopougon

Evaluation comparative des diplémes hors Québec par
le MIFI

APTITUDE ET QUALITE

Capacité d’'analyse et de discernement
Sens de l'organisation et de la méthode
Gestion des priorités et des échéanciers
Orienté vers les résultats et les objectifs
Esprit d’équipe, Relation interpersonnelle
Rigueur, souci du détail,

Capable de s’adapter

LOISIRS ET INTERETS

- Activités communautaires

- Voyage (Sénégal, France, Vietnam)
- Bénévolat

- Pair aidant a la résidence de TUQAM
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