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SOMMAIRE

Mettre à profit mes compétences et mon engagement , ma discipline et la volonté de donner
le meilleur de moi même dans les tâches qui me sont données .

EXPÉRIENCE DE TRAVAIL

Agent administratif Décembre 2022
Entreprise . Vision Canada immigration Libreville , Gabon
Être à l’accueil réception des clients
Répondre aux préoccupation des clients
Répondre aux appels
Donner des informations aux personnes désirant s’informer
Appeler les clients afin de leurs donner des rendez-vous dans nos bureaux Relancer les
anciens candidats
Faire les statistiques des clients , des entrées du jour
Gérant magasins des outils bureautiques
avr. 2022 - juil. 2022
Particulier • Libreville, Gabon
Vendre les articles de la boutique assurer que les clients soient satisfaits faire les saisies; les
tirages ensuite faire l'inventaire des produits vendus et restants
Ouvriers
avr. 2021 - mai 2021
Société de boisson SOBRAGA • Libreville, Gabon
Remplir et classer les bouteilles d'eau produit par la société . Surveillez les bouteilles pour
voir si elles sont convenables
Ouvriers
déc. 2019 - janv. 2020
Société de boisson Sobraga • Libreville, Gabon
Gestion d'un magasin de stock faire l'inventaire des produits utilisés et restant FORMATION
Permis de conduite
juin 2021 - sept. 2021
Auto école renaissance • Libreville
Baccalauréats
oct. 2016 - août 2017
Lycée alliance Chrétienne du Gabon • Libreville, Gabon
Diplôme d'étude secondaire d'enseignement général et économique

COMPÉTENCES

Très polyvalent capacité à s'adapter à condition peut probable. Discipliner et engager dans
les tâches qui me sont confier . Hommes honnêtes . Capacité à travailler en équipe ,
apprentissage rapide et maîtrise de l'usage de l'outil s’exprime bien en Français informatique
; Excel ; Word ; PowerPoint ; Microsoft office
TITRES DE COMPÉTENCES PROFESSIONNELLES



Maîtrise de l’inventaire
BÉNÉVOLAT
Distributeur
juil. 2016 - juil. 2016
Partie politique PDG • Libreville, Gabon Distribution des boissons et des kits alimentaires


