
      

OFFRE D’EMPLOI 2e affichage 
 

Nous sommes à la recherche d’une technicienne ou d’un technicien en administration 
 

La Corporation d’Innovation et de Développement des Îles « La Vague » et la Chambre de commerce des Îles, 
souhaite s’adjoindre d’une ressource administrative commune afin de consolider un emploi à temps complet 
entre les deux organisations. Organisations très dynamiques et impliquées dans le développement de notre 
territoire vous serez une personne clef pour nos organisations.  
 
Votre mandat principal est de soutenir les activités administratives des deux organisations. De façon plus 
précise, vous aurez à effectuer les suivis comptables requis pour la saine gestion des deux organisations, c’est-
à-dire : production des rapports financiers mensuels, suivi administratif des ententes, traitement des données 
comptables, gestion des comptes payables et recevables, remises, paies, etc. De plus, vous aurez à assister les 
directeurs dans diverses autres tâches reliées au bon fonctionnement financier des organisations. 
 
Qualifications : 

› Diplôme d’études collégiales (DEC) en comptabilité et gestion ou DEP en comptabilité ou option finance; 
› Un minimum d’un à trois (1 à 3) ans d’expérience; 
› Sens de l’éthique, de la confidentialité, de l’analyse et bon jugement; 
› Autonomie, intégrité et transparence; 
› Être capable de travailler simultanément sur des dossiers différents. 
› Être structuré, bien organisé ; 
› Connaissance des logiciels comptables (acomba, gestion comptable, quickbooks) *un atout*; 
› Connaissance avancée des logiciels de la suite Microsoft Office;  
› Avoir une bonne maîtrise orale et écrite du français. 
 
Conditions de travail : 
 
Statut de l'emploi : Temps plein 
Salaire offert : à discuter 
Nombre d’heures semaine : 35 
Date prévue d’entrée en fonction : mai 2021 
 
Posez votre candidature avant le vendredi 30 avril 16h00 à l’attention de : 
 

Gino Thorne, directeur général « la Vague » 
Téléphone : 418 986 7575 

Courriel : gino.thorne@lavague.quebec 
 

Un suivi sera effectué aux candidatures retenues.  Merci de votre intérêt. 
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